
                       

 

TC 
BOLU ABANT İZZET BAYSAL ÜNİVERSİTESİ 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

 
 
Dok.No: İA/006/29 
İlk Yayın Tar.:12.10.2022 
Rev.Tar./No:00/... 
Sayfa:1/1 
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 İşlemi tamamlanan evrak ilgili 
personel tarafından UBYS 
üzerinden sonlandırılır. UBYS 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

İbrahim Özcan Fatma Bekci Bayram Kaya 

Evrak ilgili personel tarafından ÜBYS 

tarafından oluşturulur.

Evrağın gönderileceği kurumun kep 

adresi var ise gönderim şekli kep olarak 

seçilir. 

Evrak sonlandırılır. 

Evrağın gönderileceği kurumun kep 

adresi yok ise yada evrak ÜBYS 

kullanmayan kişiye gönderilecek ise 

gönderim şekli posta seçilir. 

Evrak paraflayacak yada imzalayacak 

personel tarafından paraflanır ve 

imzalanır. 

Kep adresi olan kurum ve ÜBYS kullanan 

personelin ekranına evrak düşer. 

Kep adresi olmayan kurum ve ÜBYS 

kullanmayan kişiye evrak posta yoluyla 

gönderilir. 
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Şube Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Yurt Müdürü 
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